
執行處支部的職責



u 鼓勵14-24歲參加者參與

u 提供講座/簡介會

u 提供紀錄簿及刊物

u 提供指引予參加者，以開始及完

成獎章活動

u 舉辦訓練活動及評核

u 確保家長同意子女參與活動

u 招募及委任導師/評核員

u 保存其資料

u 合辦活動

u 有需要時代辦保險手續

u 銅、銀章活動批核

u 獎章批核及頒發

u 向總會提供統計數字

推廣及宣傳獎勵計劃



執行處支部組長
工作提示



1.查詢了解

2.報名註冊

3.選擇活動
4.準備計劃書及

邀請導師

5.活動批核

6.進行活動7.紀錄活動

8.簽署批核

9.領取獎狀



熟習獎勵計劃 
u熟習獎勵計劃之精義、目的及一般規條 

u閱讀獎勵計劃手冊及指南

u參加執行處支部組長訓練課程

u如有問題，向所屬執行處/總會查詢



宣傳及招募參加者 
1. 索取獎勵計劃宣傳資料/刊物 

u宣傳單張及海報

u獎勵計劃刊物如獎勵計劃手冊及獎勵計劃指南等

2. 安排定期宣傳及借用宣傳物資 

u借用宣傳物資：易拉架、橫額及其他推廣器材

u獎勵計劃紀念品/用品 



宣傳物資

簡介單張 易拉架



宣傳及招募參加者 
3. 廣募參加者

u鼓勵及協助14-24歲青年人 參與獎勵計劃

u舉行迎新講座 

u提供紀錄簿

u「青鳥行動」



基 金 及 資 助



• 鼓勵及提倡本地及海外之獎勵計劃活動 (五科活動)

• 須於活動開始前最少2個月前提交

• 資助活動1/2基本開支

• 每位參加者於同一活動中最高資助額為HK$3,000

而每項計劃的最高資助額為HK$50,000

• 每年的5月及11月統一開放申請 

(全年亦接受申請，唯批款款項將按當時的餘額而定)

獎勵計劃活動基金



• 申請人必須為香港青年獎勵計劃參加者或義工

• 活動必須於香港境外舉行，活動須安排大部份時間

讓參加者與當地參加者或人民相處及交流

• 每人一般於同一活動中的最高資助額為HK$3,000，

• 而經濟有困難的申請人則可獲優先考慮及額外資助

• 全年接受申請，須於活動開始前最少6星期前遞交

鄧慕蓮博士AYP國際交流活動基金



• 對象為參與AYP賣旗日的執行處/支部

• 用作購買舉辦章級活動的必要裝備

• 最高資助金額：HK$50 x  AYP賣旗日的義工數目

設備基金



行 政 手 續



購買紀錄簿
1. 協助參加者購買及填寫紀錄簿 

u會員登記/註冊/存檔

u紀錄簿須經所屬執行處購買，每本$35 (包保險費)

u開簿時，須由執行處支部組長指導下填寫 

u填寫紀錄簿時須確保詳情絕對正確

2.  確保未成年參加者取得家長支持 

u「家長同意書」 



由UU Leader 填寫

支
部
資
料



學員資料及進度記錄

u紀錄學員基本資料

u紀錄五科活動進展



安排活動
1.了解學員的興趣並建議合適活動

u於「閒暇」時進行 

u建議適當之活動，協助參加者完成各章級活動 

u例如AYP總辦事處舉辦 / 參加者本身有參與的活動

2. 將計劃納入其他活動中  

u配合執行處支部本身所屬機構之工作目標 

u擴展現有活動



安排活動

3. 舉辦活動

u野外鍛鍊科訓練課程

- 與AYP 職員聯絡



招募志願工作人員 

u招募義工

u委任導師/評核員 

u野外鍛鍊科導師註冊制度(CRS)

u為成年義工購買保險 

u於活動完成後，處理導師及義工津貼 

u嘉許義工 



參加者活動指導及評核

導師: 參加者的活動應由資深經驗或持有適當資歷的人士指導

銅章及銀章級 – 導師人選必須獲執行處支部批准

金章級 - 導師人選必須獲執行處批准

評核員: 評核工作須由持有適當資歷人士擔任

銅章及銀章級 – 評核員人選必須獲執行處批准

金章級 – 評核員人選必須獲個別科委員會批准



評核員的責任

活動開始前，評核員應…

u 檢視計劃書，給予意見

u 商討評核模式

活動進行期間，評核員應…

u 定時面見參加者，了解參加者活動的進度

u 與參加者討論活動的進度，給予建議或指導

u 協助參加者處理所遇到的問題

活動結束後，評核員應…

u 檢視活動日誌，並以所定的模式進行評核 

u 給予評語並簽署紀錄簿



批准及記錄活動 

u主動了解參加者之活動計劃詳情/進行活動批核 

u於活動途中跟進參加者的進度

u紀錄及指導參加者完成活動日誌

u將參加者之活動進展情況記錄在「記錄表」上



鼓勵參加者完成計劃活動 

u耐心解答諮詢 

u給與參加者鼓勵及支持 

u協助參加者轉會、申請活動年限



轉換執行處

u填妥紀錄簿第5頁

u交執行處負責人核對及簽署
參加者已完成
的活動劃剔

執行處代表
已簽名作實



轉換至本地執行處

u參加者可攜帶已簽妥第5頁的紀錄簿，自行

到新執行處/支部辦理有關登記 

u新執行處/支部檢查第5頁後，將於第3頁為

參加者寫上新的執行處/支部



移民海外

u將已填妥的紀錄簿第5頁，帶回獎勵

計劃總辦事處，總辦事處將提供相關

申請表予申請人辦理有關手續。
參加者已完成
的活動劃剔

執行處代表
已簽名作實



申請延長活動年限

u須於25歲生日前最少2個月

交回獎勵計劃總辦事處



活動完成 

u處理導師津貼及總結活動財政

u評核員簽署紀錄簿

u協助學員向科委員會申請活動批

署(金章級)

交齊所需的文件，如活動報告、出席證書(如
有)、課程證書(如有)等，並由執行處支部組長
交給科委員作批署



批核/頒授獎章 

u參加者完成所有章級活動後，由執行處批核獎章

u向總會申請領取証書及獎章

u執行處/總會安排適當場合或頒獎禮頒發証書及獎章

u金章頒獎禮

u銀章頒獎禮

u可自行安排頒授獎章及証書



批核/頒授獎章 

銅章 銀章 金章

(一) 執行處代表簽妥紀錄簿上「頒發獎章」
的位置。

完成各科活動後須經科
委員會批署。

(二) 填妥「銅章級完成通
知書」，遞交獎勵計
劃總辦事處。

填妥「銀╱金章級
完成通知書」，遞
交獎勵計劃總辦事
處。

填妥「銀╱金章級完成
通知書」，連同紀錄簿
遞交獎勵計劃總辦事處。



銅章級完成通知書

u由執行處支部組長幫忙填寫及提交



金/銀章
完成通知書



申請金/銀章
完成證明文件



與所屬執行處及總會保持緊密聯繫

u1. 處理有關獎勵計劃的投訴

u2. 填報及遞交「半年統計表」 



半年統計表

u新參加者 (New Entrant)

u退出者 (Drop Out)

u獎勵計劃領袖 (Award Leader) 



u運作及行政支援方面

u參加者、義工及組長訓練方面

u宣傳及嘉許方面

總辦事處的支援



http://www.ayp.org.hk

award@ayp.org.hk

AYP.HK

AYP.HK

http://www.ayp.org.hk/
mailto:award@ayp.org.hk


各 服 務 中 心

九龍區獎勵計劃中心
2157 8600

香港青年獎勵計劃
賽馬會野外鍛鍊中心
2791 4321

新界區獎勵計劃中心
2638 4655

愛丁堡公爵訓練營
2657 1012



Q & A
Thank You!Thank You


